Piltide otsimine, lisamine ja nummerdamine
Salvesta fail piltide_otsimine.doc oma nimega arvutisse Loovtööde kausta.

Vorminda tekst
1) Määra õiged veerised

2) Joonda rööpselt, reavahega 1,5.

3) Pealkiri – suurtähed, bold, 16pt

Loe läbi tekst Mobiiltelefonide ajalugu
Otsi internetist Google abil kolm pilti, 

1) Martin Cooper, 2) telefon DynaTAC 8000X 3) oma mobiil
Pildi lisamiseks kopeeri pilt 

Otsin sobiva/õige pildi. Klõpsan hiire paremat klahvi pildi peal, avaneb rippmenüü, kust valin Kopeeri pilt. Seejärel aseta sisestuskriipsu teksti Pilt 1 ette ja kleebi pilt (Ctrl+V). Kustuta tekst Pilt 1 (Martin Cooper)
Pildi suuruse muutmine
Märgistan pildi, pildi ümber tekivad väikesed ringid/ruudud. Suurust saan muuta pildi nurkadest vasakut hiire klahvi all hoides. Külgedelt ei tohi, sest see muudab pildi proportsioone.

Pildi nihutamine 
Klõpsan hiire paremat klahvi pildi peal, avaneb rippmenüü, kus valin Vorminda pilti.... Avane aken, valin Paigutus-> Nelinurkselt, OK. Nüüd saan pilti nihutada/tõsta hiirega sobivasse kohta.

Piltide nummerdamine ja allkiri

Fotode automaatseks nummerdamiseks tuleb lisada pealdised. Selleks märgista esimene pilt ja vali Lisa -> Viide-> Pealdis. Sildiks valige Foto. (Kui loetelus fotot ei ole, siis tuleb valida Uus silt ja kirjutada Foto, OK). Paigutuseks Valitud üksuse alla, OK 
Pealdise Foto 1 järele kirjutage . Martin Cooper (NB! Punkti peab ise kirjutama, peale punkti jätke tühik). Märgistage tekkinud pealdis ja määrake kirja suurus 12punkti.
Samamoodi nummerdage teised pildid.

NB! Pilte nummerdatakse automaatselt seetõttu, et kui lisate oma töösse uusi pilte (ükskõik kuhu), siis ülejäänud piltidel läheb numeratsioon automaatselt õigeks.

